Projektkoordinator:in (m/w/d)

Vollzeit (38,5 Wochenstunden) | Wiener Neudorf | ab sofort

Wir suchen eine/n engagierte/n Projektkoordinator:in, die/der als zentrale Schnittstelle zwischen unserem Vertrieb und
Technikteam fungiert. In dieser wichtigen Position Gbernimmst du die Verantwortung flr die interne Koordination, die
Verwaltung unseres Ticketsystems und die Disposition unserer Projekte.

Die Aufgaben

« Schnittstelle zwischen Vertrieb und Technik: Du sorgst fur
reibungslose Kommunikation und Koordination zwischen den
Teams.

» Ticketsystem-Verwaltung: Aufnahme, Priorisierung und
Zuweisung von Aufgaben an die zustédndigen Fachkréfte.

* Routen- und Einsatzplanung: Organisation von Einsatzen und
Planung der optimalen Routen fir unser Technikerteam.

» Disposition: Effiziente Einteilung von Ressourcen und
Personal fiir eine erfolgreiche Projektumsetzung.

» Koordination der internen Ablaufe: Du behéltst den
Uberblick tiber laufende Projekte und stellst sicher, dass alles
nach Plan lduft.

« Dokumentation und Reporting: Erstellung von Berichten
und Dokumentation der Fortschritte, um Transparenz zu
gewahrleisten.

» Kund:innenkommunikation: Abstimmung und Klarung der
Kund:innenanfragen sowie regelmaBige Rickmeldungen zum
Projektfortschritt

Die Anforderungen

Technischer Hintergrund: Abgeschlossene Ausbildung oder
Erfahrung in einem technischen Bereich.

EDV-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit gdngigen Software-
Tools und Erfahrung im Umgang mit einem Ticketsystem.
Organisationstalent: Du bist strukturiert, behaltst auch

in stressigen Situationen den Uberblick und koordinierst
souveran mehrere Aufgaben gleichzeitig.

Pragmatische Arbeitsweise: Du packst selbst mit an, wo
noétig, und findest pragmatische Losungen.

Stressresistenz: Auch bei hoher Arbeitsbelastung bleibst du
ruhig und lésungsorientiert.

Kommunikationsstarke: Erfahrung in der
Kund:innenkommunikation und Fahigkeit, zwischen
verschiedenen Abteilungen zu vermitteln.

Wir bieten Dir ein marktkonformes Monatsbruttogehalt von mindestens 2.923 EUR auf Vollzeitbasis fir 38,5 Stunden pro
Woche. Je nach Qualifikation und Erfahrung ist eine Uberbezahlung méglich.

Wenn du eine Herausforderung mit Aufstiegschancen suchst, dann schicke uns eine aussagekraftige Bewerbung inkl.

Anschreiben, Lebenslauf und Foto per E-Mail an pinter@soloit.at

Wir bieten

Einarbeitung: Du erhaltst eine umfassende
Einfihrung in unsere Produkte und Ablaufe,
um bestens vorbereitet starten zu konnen.

Als eigentimergeflhrter, dsterreichischer Value Add
Distributor im Multimedia & Digital Signage Bereich
bieten wir unseren Kund:innen ein umfangreiches Angebot.
Gemeinsam geben wir den digitalen Projekten unserer
Kund:innen neue Impulse und schaffen Losungen fir
fihrende Unternehmen.

Teamgeist: Dich erwartet ein motiviertes
Team, das sich gegenseitig unterstitzt.
Langfristige Perspektive: Nutze die Mehr erfahren unter www.solox.at
Chance, mit uns zu wachsen und dich

weiterzuentwickeln.
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